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1. SUBTITLU 17
1.1.  Subtitlu 23
1.1.1. Subtitlu 3*
1.1.1.1. Subtitlu 4°

Paragraf normal. Times New Roman 12. Alinierea este la stanga. Alineatul primei

linii incepe la 1,27 cm. Spatierea se face la 1'% sau 2 randuri.

Citatul bloc va fi scris cu Times New Roman 11. Alinierea se face la stanga-
dreapta. Paragraful nu are alineat. Paragraful incepe de la stanga la 1,27 cm.
Spatierea se face la un rand. Inainte si dupa paragraf se lasi 12 puncte. Fara
ghilimele.®

Toate cuvintele straine se scriu cu italice. Sitz im Leben. Textele in ebraici sau

greaca se scriu cu italice cand se translitereaza si fara italice cand nu se translitereaza.

Cand se repeta o citare imediat anterioara care face referire la o singura opera si
numarul de pagina coincide, Tn nota de subsol se va scrie Ibid. Cand numarul de pagina nu
coincide, insa toate celelalte date coincid se va scrie 1bid., pag. (ex. Ibid., 45.).

Bibliografia se concepe: In ordine alfabetica. Linia a doua se scrie la un rand,

alineata la 1,27 cm. Spatierea intre doi autori: 1% sau 2 randuri, fara numerotare (12 pct.).

! Titlul unui capitol se scrie: Arial 14. Majuscule. Centrat. Nu mai mult de 48 caractere pe rand. Piramida
inversatd. Numadrul de pagina va fi afisat in partea de jos, centrat, pe prima pagind a fiecarui capitol. Pe
celelalte pagini se va scrie n dreapta, in partea de sus a paginii. Cifrele romane se vor utiliza pentru
numerotarea paginilor care se gasesc tnaintea corpului principal al lucrarii (multumiri, cuprins, abreviatiuni,
prefata etc.). Pe pagina de titlu si pe pagina de garda nu se scriu numerele de pagina desi acestea se iau in
calcul.

2 Nivelul 1 de subtitlu: Arial 12. Majuscule. Stanga. Distanti 30 puncte inainte, 18 dupa. Numerotare 1.

® Nivelul 2: Arial 12. Ttalic. Stanga. Distanta 18 puncte inainte, 18 dupa. Numerotare 1.1.

* Nivelul 3: Arial 12. Stinga. Distantd 18 puncte inainte, 18 dupa. Numerotare 1.1.1

® Nivelul 4: Arial 12. Stinga. Distanti 18 puncte inainte, 18 dupa. Numerotare 1.1.1.1

® Nota de subsol. Times New Roman 10. Stanga. Fara alineat. Spatierea: la un rand. Fari spatii duble intre
doud note de subsol, asa cum vedeti In conceperea acestor note de subsol de pe aceasta pagind.

Nr. de pagina pentru prima pagina din capitol =1
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2. CITAREA BIBLIOGRAFICA’

2.1. Citarea unei cérti

c=  Autor®, Titlul cartii (Editor; Traducator; Numar de volume; Editia; Seria; Locul
publicarii: Editura, Anul), pagina.
Autor, Titlu scurt, pagina.

Autor. Titlul cartii. Editor. Traducator. Numar de volume. Editia. Seria. Locul
publicarii: Editura, Anul.

2.2. Citarea unui capitol dintr-o carte

= Autor, "Titlul capitolului®, in Titlul cartii ([Editor; Traducator; Numar de volume;
Editia; Seria;] Locul publicarii: Editura, Anul), pagina.
Autor, "Titlul capitolului®, pagina.

E@
@ Autor. "Titlul capitolului”. in Titlul cartii. [Editor. Traducator. Numar de volume.
Editia. Seria.] Locul publicarii: Editura, Anul.

2.3. Citarea unui articol dintr-o revista sau jurnal

== Autor, "Titlul articolului®, Titlul prescurtat al revistei sau jurnalului Numarul
(Anul): pagina.
Autor, "Titlu prescurtat al articolului”, pagina.

Autor. "Titlul articolului”. Titlul complet al revistei sau jurnalului Numarul (Anul):
prima pagina-ultima pagind a_articolului.

2.4. Citarea dintr-un comentariu

Autor, ["Titlul articolului”,] Titlul volumului, nr.volume®, Titlul comentariului (Locul
publicarii: Editura, Anul), volumul:pagina.

Autor. ["Titlul articolului,] Titlul volumului. nr.volume. Titlul comentariului. Locul
publicarii: Editura, Anul. [vol.:pag.articolului].

0
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2.5. Citarea dintr-o teza nepublicata

== Autor, "Titlul tezei", (Teza de doctorat/disertatie master, Universitatea, anul), pagina.
@ Autor, "Titlul tezei". Teza de doctorat/disertatie master. Universitatea, anul.

" Semnul == indica citarea in nota de subsol a unei lucrari pentru prima dati. Semnul indica citarea in

nota de subsol a unei lucrari care a fost deja mentionatd. Semnul @ indica citarea unei lucrari n lista
bibliografica finala. Elementele incadrate In [ ] sunt optionale.
® Nota de subsol se scrie astfel: Prenume Nume, Ellen G. White, iar restul se scrie in paranteza. Cand sunt
mai mult de trei autori se scrie doar primul autor si dupa el cu italice et al. in nota bibliografici finala vor fi
si)nclusi toti autorii. In nota bibliografica finala se scrie astfel: Nume, Prenume. Ex. White, Ellen G.

Ex. 3 vol.
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2.6. Citarea dintr-o pagina de web

= Autor, “Titlul articolului”, Titlul prescurtat al revistei/ jurnalului sau titlul complet
al cartii, pagina. Online Luna Anul: (URL http://www.ed.uiuc.edu/ESP/PES-
yearbook/94_docs/COLLINS.htm).

Daca nu se specifica jurnalul-revista sau cartea atunci se omite aceasta informatie
din citare.

Daca nu are numere de pagina se scrie: n.p.

@ Autor. “Titlul articolului”, Titlul prescurtat al revistei/ jurnalului sau titlul complet
al cartii, pagina. Online Luna Anul: URL http://www.ed.uiuc.edu/ESP/PES-
yearbook/94 _docs/COLLINS.htm.

Daca nu se specifica jurnalul-revista sau cartea atunci se omite aceasta informatie
din citare.

Daca nu are numere de pagina se scrie fara prescurtare: ‘fara numar de pagina’

2.7. Citarea de pe CD-ROM

= Autor, “Titlul articolului”, pagina, Titlul scurt al revistei sau cartii pe CD-ROM.
Versiunea [ziua luna] anul.

@ Autor. “Titlul articolului”. Titlul intreg al revistei sau cartii pe CD-ROM. Versiunea
[ziua luna] anul.

2.8. Citarea unei citari

== Autorul original, Titlul cartii (Locul publicarii: Editura, Anul), pagina, citat de
Autor, Titlul cartii (Locul publicarii:Editura, Anul), pagina.

@ Se trece doar autorul al carui carte ati consultat In mod direct.
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