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CAPITOLUL I 

TITLUL CAPITOLULUI1 

1. SUBTITLU 12  

1.1. Subtitlu 23 

1.1.1. Subtitlu 34 

1.1.1.1. Subtitlu 45 

Paragraf normal. Times New Roman 12. Alinierea este la stânga. Alineatul primei 

linii începe la 1,27 cm. Spaţierea se face la 1½ sau 2 rânduri. 

Citatul bloc va fi scris cu Times New Roman 11. Alinierea se face la stânga-

dreapta. Paragraful nu are alineat. Paragraful începe de la stânga la 1,27 cm. 
Spaţierea se face la un rând. Înainte şi după paragraf se lasă 12 puncte. Fără 

ghilimele.
6
 

Toate cuvintele străine se scriu cu italice. Sitz im Leben. Textele în ebraică sau 

greacă se scriu cu italice când se transliterează şi fără italice când nu se transliterează.  

Când se repetă o citare imediat anterioară care face referire la o singură operă şi 

numărul de pagină coincide, în nota de subsol se va scrie Ibid. Când numărul de pagină nu 

coincide, însă toate celelalte date coincid se va scrie Ibid., pag. (ex. Ibid., 45.). 

Bibliografia se concepe: In ordine alfabetică. Linia a doua se scrie la un rând, 

alineată la 1,27 cm. Spaţierea între doi autori: 1½ sau 2 rânduri, fără numerotare (12 pct.). 

                                                

1 Titlul unui capitol se scrie: Arial 14. Majuscule. Centrat. Nu mai mult de 48 caractere pe rând. Piramidă 

inversată. Numărul de pagină va fi afişat în partea de jos, centrat, pe prima pagină a fiecărui capitol. Pe 

celelalte pagini se va scrie în dreapta, în partea de sus a paginii. Cifrele romane se vor utiliza pentru 

numerotarea paginilor care se găsesc înaintea corpului principal al lucrării (mulţumiri, cuprins, abreviaţiuni, 

prefaţă etc.). Pe pagina de titlu şi pe pagina de gardă nu se scriu numerele de pagină deşi acestea se iau în 

calcul. 
2 Nivelul 1 de subtitlu: Arial 12. Majuscule. Stânga. Distanţă 30 puncte înainte, 18 după. Numerotare 1. 
3 Nivelul 2: Arial 12. Italic. Stânga. Distanţă 18 puncte înainte, 18 după. Numerotare 1.1. 
4 Nivelul 3: Arial 12. Stânga. Distanţă 18 puncte înainte, 18 după. Numerotare 1.1.1 
5 Nivelul 4: Arial 12. Stânga. Distanţă 18 puncte înainte, 18 după. Numerotare 1.1.1.1 
6 Nota de subsol. Times New Roman 10. Stânga. Fără alineat. Spaţierea: la un rând. Fără spaţii duble între 

două note de subsol, aşa cum vedeţi în conceperea acestor note de subsol de pe aceasta pagină. 
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2. CITAREA BIBLIOGRAFICĂ7 

2.1. Citarea unei cărţi 

 Autor
8
, Titlul cărţii (Editor; Traducător; Număr de volume; Ediţia; Seria; Locul 

publicării: Editura, Anul), pagina. 

 Autor, Titlu scurt, pagina. 

 Autor. Titlul cărţii. Editor. Traducător. Număr de volume. Ediţia. Seria. Locul 

publicării: Editura, Anul.  

2.2. Citarea unui capitol dintr-o carte 

 Autor, "Titlul capitolului", în Titlul cărţii ([Editor; Traducător; Număr de volume; 

Ediţia; Seria;] Locul publicării: Editura, Anul), pagina. 

 Autor, "Titlul capitolului", pagina. 

 Autor. "Titlul capitolului". în Titlul cărţii. [Editor. Traducător. Număr de volume. 

Ediţia. Seria.] Locul publicării: Editura, Anul. 

2.3. Citarea unui articol dintr-o revistă sau jurnal 

 Autor, "Titlul articolului", Titlul prescurtat al revistei sau jurnalului Numărul 

(Anul): pagină. 

 Autor, "Titlu prescurtat al articolului", pagina. 

 Autor. "Titlul articolului". Titlul complet al revistei sau jurnalului Numărul (Anul): 

prima_pagină-ultima_pagină_a_articolului. 

2.4. Citarea dintr-un comentariu 

 Autor, ["Titlul articolului",] Titlul volumului, nr.volume
9
, Titlul comentariului (Locul 

publicării: Editura, Anul), volumul:pagina. 

 Autor. ["Titlul articolului",] Titlul volumului. nr.volume. Titlul comentariului. Locul 

publicării: Editura, Anul. [vol.:pag.articolului]. 

2.5. Citarea dintr-o teză nepublicată 

 Autor, "Titlul tezei", (Teză de doctorat/disertaţie master, Universitatea, anul), pagina. 

 Autor, "Titlul tezei". Teză de doctorat/disertaţie master. Universitatea, anul. 

                                                

7 Semnul  indică citarea în nota de subsol a unei lucrări pentru prima dată. Semnul  indică citarea în 

nota de subsol a unei lucrări care a fost deja menţionată. Semnul  indică citarea unei lucrări în lista 

bibliografică finală. Elementele încadrate în [ ] sunt opţionale.  
8 Nota de subsol se scrie astfel: Prenume Nume, Ellen G. White, iar restul se scrie în paranteză. Când sunt 

mai mult de trei autori se scrie doar primul autor şi după el cu italice et al. În nota bibliografică finală vor fi 

incluşi toţi autorii. În nota bibliografică finală se scrie astfel: Nume, Prenume. Ex. White, Ellen G.  
9 Ex. 3 vol.  
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2.6. Citarea dintr-o pagina de web 

 Autor, “Titlul articolului”, Titlul prescurtat al revistei/ jurnalului sau titlul complet 

al cărţii, pagina. Online Luna Anul: (URL http://www.ed.uiuc.edu/ESP/PES-

yearbook/94_docs/COLLINS.htm).  

Dacă nu se specifică jurnalul-revista sau cartea atunci se omite această informaţie 

din citare. 

Dacă nu are numere de pagină se scrie: n.p. 

 Autor. “Titlul articolului”, Titlul prescurtat al revistei/ jurnalului sau titlul complet 

al cărţii, pagina. Online Luna Anul: URL http://www.ed.uiuc.edu/ESP/PES-

yearbook/94_docs/COLLINS.htm. 

Dacă nu se specifică jurnalul-revista sau cartea atunci se omite această informaţie 

din citare. 

Dacă nu are numere de pagină se scrie fără prescurtare: „fără număr de pagină‟ 

2.7. Citarea de pe CD-ROM 

 Autor, “Titlul articolului”, pagina, Titlul scurt al revistei sau cărţii pe CD-ROM. 

Versiunea [ziua luna] anul. 

 Autor. “Titlul articolului”. Titlul întreg al revistei sau cărţii pe CD-ROM. Versiunea 

[ziua luna] anul. 

2.8. Citarea unei citări 

 Autorul original, Titlul cărţii (Locul publicării: Editura, Anul), pagina, citat de 

Autor, Titlul cărţii (Locul publicării:Editura, Anul), pagina. 

 Se trece doar autorul al cărui carte aţi consultat în mod direct. 
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