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GHIDUL DE ELABORARE A LUCRARII DE LICENTA

1.1. Obiective

Precizari generale

Rolul prezentului ghid este acela de a veni in sprijinul studentilor care se afld in faza de
pregatire a lucririi de licenta, punand la dispozitia acestora informatiile de bazi cu
privire la realizarea unei lucrari corespunzitoare, conform cu standardele academice din
domeniul asistentei sociale.

Lucrarea de licentd constituie o parte importantd a evaludrii competentelor
absolventilor si trebuie si demonstreze abilitatea acestora de a concepe si a realiza o
cercetare independenti, in acord cu exigentele de redactare a unei lucrari stiintifice.

Prin elaborarea si sustinerea lucririi, studentul demonstreaza urmatoarele abilitati:
= Intelegerea si integrarea cunostintelor teoretice de la disciplinele parcurse;
= Valorificarea bibliografiei citite;

= Transferarea in practica asistentei sociale a informatiilor teoretice si rezultatelor
cercetarilor stiintifice relevante;

= Conceperea si realizarea studiului unei situatii/probleme sociale conform
exigentelor stiintifice;

= Utilizarea in beneficiul celor asistati a competentelor (cunostinte, valori,
metode/deprinderi) formate si exersate in anii de studiu;

= Redactarea si sustinerea lucririi de licenta conform exigentelor academice.
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1.2. Rolul
profesorului
coordonator

o demonstratie riguros argumentatd, bazata pe:

=

LUCRAREA DE LICENTA ESTE:

capacitatea de a alcatui §i stipani bibliografia = = o compunere, o povestire, un eseu

legatid direct §i/sau tangential de un subiect ~ o colectie de citate

pos1})1]1'tateg ca, pe bgza d?cumentam sia ~ un inventar bibliografic

analizei realitatii sociale, sa decupeze pertinent -

un aspect/componenti a acestei realititi — = un pretext pentru opinii personale pe o

obicct pentru propria cercetare temd datd — oricat de interesante ar fi
oo haticii i d acestea — nefundamentate pe fapte si

stipanirea tehnicii muncii de cercetare cezultate de cercetare

probata de organizarea, desfdsurarea si -

prezentarea propriei activitati in acest sens = o compilatie

= 0 “marfd” obtinutd contra cost

Umberto Eco (2006) considera ci o lucrare de licenta inseamna parcurgerea unui
drum de 6 pasi principali:

1. Identificarea unei teme precise

2. Adunarea documentelor despre tema aleasd, din toate sursele de
informare disponibile

3. Ordonarea documentelor urmand firul logic al unui plan de lucru
4. Reexaminarea subiectului/temei dupd parcurgerea documentatiei

5. Uniformizarea datelor si informatiilor in asa fel incat sa conduci la
rezultatul asteptat

6. Asigurarea accesibilitatii temei care, daca este bine prezentata, poate fi
inteleasd de o persoana care este interesatd de domeniul respectiv.

Lucrarea de licentd este o lucrare personala a cdrei responsabilitate revine
studentului. Profesorul coordonator asistd si sustine studentul, fira a aduce
atingere principiului lucrului individual.

LUCRAREA DE LICENIA NU ESTE:

Activitatea de coor do n:astgdtiid legaukiicz at n

alegerea si definirea temei; impunerea unor etape obligatorii si a unor momente de
evaluare a progresului in realizarea lucririi; sugestii cu privire la organizarea si
realizarea cercetarii sau studiului; sugestii privind orientarile teoretice si
metodologice; discutii pe teme ridicate de student si raspunsuri la intrebarile
acestuia; observatii critice si recomandari de corectie; sugestii bibliografice.

Nu se incadte@nact i vi t at ea d eimpuhdeo und @mcadé e

cercetare fird ca studentul sa fie consultat in legiturd cu domeniile sale de interes;
efectuarea in locul studentului a unor activitati legate de realizarea temei.

La finalizarea lucrarii, profesorul coordonator analizeaza continutul acesteia,
precum si masura in care respectd conditiilor impuse prin prezentul ghid, dupa
care intocmeste un referat de evaluare, in conformitate cu Anexa nrl.

u
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1.3. Alegerea
temei

1.4. Cerinte
obligatorii pentru
predarea lucrarii

In situatia in care studentul nu respectd cerintele obligatorii, precum si indicatiile
sale, profesorul are dreptul sd refuze coordonarea respectivei lucriri de licenta.

Alegerea temei reprezintd primul pas in activitatea de elaborare a unei lucriri de
licenta, avand un rol decisiv pentru realizarea cu succes a acestui proiect de
finalizare a studiilor. Cea mai frecventa sursa de dificultati este alegerea gresita a
temei. De aceea, este de dorit respectarea urmatoarelor principii in alegerea unei
teme de cercetare:

= Per t-aagain hemi semnificativi pentru specializarea pe care o veti
absolvi si care sa contribuie la dezvoltarea cunoasterii practice in domeniul
respectiv;

= Focalizareau tatonati in toate directiile (alegind otice vi se pare ci are legiturd
cu subiectul), nu vizati subiecte vaste i tratari exhaustive; concentrati toate
demersurile pe un aspect precis delimitat, si ghidati-vd tot timpul dupa
obiectivul si ipotezele stabilite;

= Realismul tema selectatd trebuie si fie accesibili studiului cu resursele
disponibile unui student (accesul la bibliografie, la unele metode de studiu si la
populatia tinti, necesarul de timp etc.);

= Det alna devnli sclavii bibliografiei; folositi-o si nu va lisati folositi de
ea, coplesind lucrarea de citate; indrazniti analiza si interpretarea celor citate,
precizarea unor opinii personale, comentarii;

= Autodezvoltaregma aleasi pentru studiu trebuie si contribuie la dezvoltarea
cunostintelor si abilititilor de cercetare ale studentului, sa fie provocatoare si sa
ofere oportunititi de a invita metode si practici noi.

l41.Depunerea cererii pentru aprobarea tit

Studentii care doresc sa sustina lucrarea de licenta trebuie si depuna la secretariat,
pani la termenul limita stabilit de conducerea facultatii, cererea pentru aprobarea
titlului lucririi, semnati de profesorul coordonator (Anexa nr2). Studentii care nu
depun cererea pana la data comunicata, se pot inscrie pentru sustinerea lucrarilor
intr-o sesiune de licenta ulterioara.

1.4.2. Consultarea profesorului coordonator

Din momentul depunerii formularului de inscriere, pana la predarea si sustinerea
lucririi, studentul are 0 b | 1 g a hui periodlie int@nirile aurptofiesorul gaprdonator
in vederea validarii progresului obtinut in elaborarea lucrarii.

1l43.Predarea lucrtrii

Pentru a putea fi acceptatd in vederea sustinerii publice, lucrarea trebuie sa
indeplineasca urmatoarele cerinte obligatorii:

= S4 fie depusa la secretariat in 3 (trei) exemplare pani la termenul limita,
impreund cu CD-ul contindnd lucrarea in format electronic (vezi capb) .
Dintre cele trei exemplare ale lucririi, doud sunt destinate comisiei de evaluare
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iar unul Bibliotecii ITA. Acesta din urmd se va prezenta in mod obligatoriu
legat la un atelier de legatorie cu coperti neagra, cartonatd, inscriptionata
conform modelului de pagini de titlu (Anexa ¥ De asemenea, la finalul
elaborarii lucrarii de licenta profesorul coordonator va primi un exemplar in
forma scrisa (al 4-lea exemplar ). Este recomandat ca studentul sa aibd un al 5-
lea exemplar pentru studiul personal.

= 5S4 respecte cerintele referitoare la structurd, precum si la elementele de stil si
redactare prezentate in acest ghid.

=S4 nu incalce normele de onestitate intelectuald.

= SifiecinsotitideoDec | ar alui e d @onfarmd tchrExaed.a r ns
Prin declaratia de asumare a raspunderii, studentul isi asuma calitatea de autor
al lucririi, respectarea regulilor de onestitate intelectuald in folosirea surselor
bibliografice si a datelor analizate, precum si acceptarea sanctiunilor in cazul
lucrarilor care contin idei sau formulari plagiate. Aceasta declaratie, completata
si semnatd, va fi inclusd in toate cele trei exemplare ale lucrarii, inainte de
cuptins.

Acceptarea lucrarii la secretariatul facultatii nu implicd acceptarea sustinerii lucrarii,
in cazurile in care una sau mai multe cerinte obligatorii se dovedesc a nu fi
indeplinite.

Verificarea respectarii cerintelor obligatorii se face de catre:

1. Profesorul coordonator, anterior depunerii la secretariat, in vederea
intocmirii referatului de evaluare;

2. Secretariat la depunerea lucrarilor;

3. Comisia de licenta, inainte de sustinere.

l44Predarea lucrtrilor “n format electroni

Lucririle vor fi predate la secretariat in format electronic pe CD/DVD (format
.pdf sau .doc, tip text, nesecurizat, care permite copierea textului — copy — sau
cdutarea in text) in perioada stabilita de conducerea Institutului si comunicatd de
secretariat, pentru a permite verificarea originalitatea acestora si a normelor de
onestitate intelectuala.

Lucririle vor fi predate intr-un singur fisier cu denumirea (exemplu):
<nume prenume_titlu_v [numarul versiunii]>.pdf

Exemplpentrudeu mi r ea f i Li

popescu ion_dinamica valorilor_vl.pdf

Lucrarile in format electronic vor fi incluse in baza de date cu lucrari de licenta.

Nu pot fi sustinute public lucririle care nu au fost depuse la data limitd comunicata
de secretariat.
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2.1. Elemente
tehnice

2.2. Elementele de
continut

Structura si continutul lucrarii de
licenta

2.11.Co p e r taginade titlp (vezi Anexanr. 4)
2.1.2. Cuprinsul

2.1.3. Elementeleop Si onal e:
= lista figurilor si tabelelor,
= lista abrevierilot,

= multumiri pentru persoanele si institutiile care l-au ajutat pe absolvent
sa realizeze cercetarea.

2.2.1. Rezumatul

Se refera succint la intrebarile lucririi, metodele, tipul de informatii utilizate si
concluziile principale.

2.2.2. Argumentul

Aceasta sectiune trebuie sa faca referire la:

= Importanta si actualitatea problematicii sociale care constituie tema lucrarii de
licenta, pentru domeniul asistentei sociale

= motivatia profesionald si personald pentru alegerea temei, mentinand stilul
stiintific de redactare.

In acest sens, pot fi prezentate SINtEBC situatia cercetdrilor relevante pentru tema
aleasd, consideratii referitoare la contextul social-politic in care acea problematica
se Inscrie si referiri la cadrul legislativ in vigoare.
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Ob s e Esw actedtalili si varianta in care rezumatul si argumentul constituie o
sectiune unic.

223.Pr eciecibbnicept uallgeoreticc: cadr u

Aceastd sectiune va contine:
= definirea conceptelor folosite sau relevante pentru lucrare;

= selectarea si valorificarea literaturii de specialitate in limba romana si in limbi
strdine, precum si a cercetarilor de actualitate i relevante pentru tema lucrarii;

= prezentarea, analiza si evaluarea criticd a respectivului material bibliografic,
proband capacitatea de a formula propriul punct de vedere cu privire la
principalele teotii si/sau modele explicative relevante pentru problematica
sociala care face subiectul lucrarii de licenta;

= prezentarea §i analiza principalelor aspecte de ordin teoretic referitoare la
strategii, programe, metode si tehnici de asistentd sociald, relevante pentru
categoria de beneficiari la care lucrarea face referire si pentru problematica
sociala specifica acestora.

Recomandari:

= Se va urmdri o prezentare in egald masura completa, dar si sintetica,
acordandu-se importanti surselor celor mai relevante, pe de o parte,
si celor mai recente, pe de altd parte.

= Se va utiliza un criteriu explicit de ordonare a prezentarii, care poate
fi de natura tematica sau temporala.

= Se va acorda atentie aspectelor controversate, in raport cu care
studentul poate manifesta o evaluare critica.

Gregeli frecvente:

= Referinte bibliografice sumare, inconsistente

= Atitudine ,,pasiva’, expozitivi si necriticd asupra literaturii de
specialitate

= DPrezentare nesistematica, lipsita de coerentd si fard scoaterea in
evidenta a aspectelor care sustin formularea intrebarilor cercetarii.

224.Cercetarea Ki intervénSia de asistenSt

Aceasta este sectiunea in care candidatul prezinta analitic propriul demers de
cercetare §i/sau interventie, ficand proba aplicirii concrete a abilitatilor sale.

In functie de tipul principal al demersului lucrarii, structura acestei sectiuni se
poate prezenta in felul urmator:
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a) Scopul si obiectivele cercetarii a) Scopul si obiectivele interventiei

b) Ipoteze sau intrebari

¢) Populatia si subiectii cercetarii ¢) Grupul tinta si subiectii interventiei
d) Metode utilizate d) Metode utilizate si plan de interventie
e) Rezultatele cercetarii e) Rezultatele interventiei

f) Concluzii ale cercetarii f) Concluzii ale interventiei

In situatia optima, o lucrare va imbina aceste doua tipuri de demersuri.

A. PREZENTAREA CERCETARII APLICATIVE TREBUIE SA
INCLUDA:

a) Scopul si obiectivele cercetarii:

Formularea expliciti, coerentd a obiectivelor (ce urmireste absolventul sa
descrie/verifice/demonstreze)

Greseli frecvente:

absenta unor obiective clare care si traseze directia demersului de cercetare

b) Ipoteze sau intrebari:

Formularea clara a intrebarilor cercetarii sau a ipotezelor, dupa caz.

Gregeli frecvente:

considerarea ca obligatorie a existentei unor ipoteze ale cercetdrii; in
cazurile in care ele nu pot fi fundamentate teoretic, studentul se va
rezuma la formularea unor intrebari la care studiul intentioneazd sa
raspunda

c) Populatia gi subiectii cercetarii:

Descrierea populatiei tintd si a lotului sau esantionului de subiecti ai cercetarii,
precum si unele informatii aditionale, legate de timpul si locul desfasurarii
cercetarii.

In functie de designul cercetarii si metoda de colectare a datelor, numarul minim
de subiecti investigati va fi:

= 3-4 pentru studiu de caz,
= 10 pentru interviu,

= 50/100 pentru chestionar.
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d) Metode utilizate:
Prezentarea detaliatd a urmatoarelor aspecte:

= Tipul cercetarii: exploratorie sau confirmatorie, predominant calitativd sau
cantitativa,

= Metodele si tehnicile utilizate In colectarea informatiilor,
= Limitele metodelor folosite in obtinerea datelor analizate,
= Metodele folosite in analiza sau interpretarea datelor/informatiilor,

= Aspectele de naturd deontologicid vizate/respectate in realizarea cercetirii.

e) Rezultatele cercetarii: analiza si interpretarea datelor de cercetare:

Prezentarea i analiza datelor

Rezultatele trebuie prezentate cat mai condensat si sugestiv (tabele, grafice,
diagrame), servind ca bazi pentru observatiile/comentariile/interpretarea lor:

Exemplu

... rezultatele la proba “X”, prezentate in tabelul “Y”, permit urmatoarele
observatii:

este evidentd ..., faptul se poate datora ... dari ...

o altd serie de date... cele prezentate in ...., pun in evidenta faptul ci ...; aceste
date sunt in acord ce cele obtinute de Gavrilovici (2004, p. 23) in cercetarea din ...

Gregeli frecvente:

= abuzul de grafice si tabele cu date numerice;

= analiza si interpretarea unor date complet neincluse in text;

= tabele excesiv incircate cu cifre, care fac dificild intelegerea acestora
sau cu exces de zecimale (In mod obisnuit, doud zecimale sunt
suficiente pentru majoritatea indicatorilor statistici);

= exces de valori numerice, prin preluarea nejustificatd a tuturor
datelor afisate de programele statistice, desi cele mai multe nu
prezinta un interes direct si nici nu sunt intelese de student.

Interpretarea rezultatelor din perspectiva scopului cercetarii, a intrebarilor
formulate, dar gi a semnificatiei lor pentru interventia asistentiala.

Se vor sublinia relatiile dintre rezultatele proprii si cele raportate in literatura de
specialitate.
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Greseli frecvente:

= prezentarea exclusiv a rezultatelor numerice si a semnificatiei
statistice, fard a interpreta semnificatia acestora si rolul lor aplicativ;

= reformularea ulterioard a ipotezelor, astfel Incat acestea sa fie
confirmate de rezultatele obtinute. Aceasta se datoreaza prejudecatii
conform cdreia neconfirmarea unei ipoteze de cercetare, prin
admiterea ipotezei de nul, reprezintid un punct negativ al lucrarii (in
realitate, daci modelul de cercetare a fost bine realizat si corect
aplicat, o infirmare statistica a ipotezei poate fi foarte semnificativa,
iar autorul trebuie si fie pregitit pentru a surprinde sensul acestui
rezultat).

f) Concluzii ale cercetarii
= Prezentarea succinta a motivatiei si scopului cercetarii ;
= Punctarea concluziilor in raport cu rezultatele obtinute;

= Sublinierea relevantei lor practice, in raport cu etapele procesului de
asistenta sociald;

= Pot fi amintite limitele si constrangerile cercetirii, incertitudini cu privire la
raspunsurile aflate (acuratete, subiectivitate, generalitate, etc.).

Pe baza unor serii de observatii generate de diferitele aspecte ale rezultatelor, se
formuleaza concluziile de etapa, care vor servi la stabilirea concluziilor finale:

... deci, in perceptia lotului investigat,
(c1) “agresivitatea” este o caracteristica ....

(c2) ea este dependentd de ...

(c3) tendinta este mult mai accentuatd pe lotul ... decat .....

B. PREZENTAREA INTERVENTIEI DE ASISTENTA SOCIALA: PROBA A
COMPETENTELOR SPECIFICE DERULARII ACTIVITATILOR PROPRIU-ZISE
SI PROPRII UNUI ASISTENT SOCIAL GENERALIST

a) Scopul si obiectivele interventie: Formularea explicitd, coerenta a scopului si
obiectivelor, precum si a argumentelor care stau la baza planului.

Gresgeli frecvente:

= absenta unor obiective clare care sa traseze directia demersului de
cercetare

10
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¢) Grup tinta gi subiectii interventiei: prezentatea grupului tintd (minim 3-4
studii de caz), incluzand:

= Explorarea §i evaluarea problemei/nevoilor celui/celor asistati (individ,
familie, grup sau comunitate);

= Diagnosticul social — probleme, nevoi sociale, resurse;

= Dupa caz, se va evidentia relevanta rezultatelor cercetdrii pentru interventia
de asistenta sociala propriu-zisa.

d) Metode utilizate gi plan de interventie:
Prezentarea detaliatd a urmatoarelor aspecte:

= Toate procedeele si instrumentele folosite in evaluarea initiala si finala in
raport cu rolul lor

= Planul de interventie detaliat pe activitati si metode de lucru

= Aspectele de naturd deontologicd vizate/respectate in realizarea cercetarii

€) Rezultatele interventiei:

Analiza si interpretarea evolutiel cazurilor studiate; evidentierea schimbirilor
b >

produse ca urmare a interventiei derulate si a masurii in care scopul asistarii sociale

a fost atins:

f) Concluzii ale interventiei

2.2.5. Concluzilef i nal e Heipersoadlel ec Si i

Aceastd sectiune cuprinde:

= Raspunsurile la intrebarile initiale sau observatii cu privire la verificarea
ipotezelor;

= O reluare sumara a obiectivelor si motivatiei cercetarii, urmata de sinteza
rezultatelor obtinute si a semnificatiei acestora in contextul literaturii
dedicate temei analizate;

= Prezentarea contributiilor proprii: elemente noi propuse in cadrul lucrarii,
in raport cu alte lucrari pe aceeasi tema (de exemplu: noutatea subiectului
abordat, adaptiri sau inovatii in ceea ce priveste conceptele si metodele
utilizate, producerea unor date proprii, propunerea unor ipoteze noi pentru
cercetarile viitoare); potentialul aplicativ al rezultatelor cercetarii (daca este
cazul);

= Recomandari pentru cercetirile viitoare pe aceeasi temd (sau pe teme
similare).

11
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226.Li sta de referinSe bibliografice

Bibliografia (Lista de referinte bibliografice): redactati conform normelor APA
descrise in @pitolud.2.4

Bibliogratfia trebuie sa cuprinda titluri de actualitate (cu precadere din ultimii 10
ani), din literatura de asistentd sociali, dar si din domenii complementare
(psthologie, sociologie, stiinte ale educatiei), in limba romana si in limbi straine
(minim 30 titluri). In conditiile in care exista lucrari consacrate, considerate clasice
si emergente pentru domeniul ales, acestea se vor regasi cu necesitate in lista de
referinte bibliografice.

2.2.7. Anexele

Anexele vor cuprinde acele informatii care completeazd raportul cercetarii
aplicative dar, prin natura si volumul lor ar face dificila lectura cursiva dacd ar fi
inserate In textul lucrarii, de exemplu:

= Instrumente de cercetare - chestionare,
= Ghiduri de interviu,
= Grile de observatie,

= Scale, tabele statistice/grafice, care completeazd analiza statistica
principala din textul lucrarii

= Materiale utilizate pentru derularea interventiei de asistentd sociala
(jocul de rol, genograma, ecomapa, etc.).

Se va avea in vedere ca numarul de pagini al anexelor sa nu fie excesiv.
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GHIDUL DE ELABORARE A LUCRARII DE LICENTA

Norme de redactare si elemente
de stil

3.1. Stilul lucrarii Lucrarea de licenta se redacteaza intr-un stil stiintific, caracterizat de simplitate,
de licenta rigurozitate §i precizie, indeplinind urmatoarele conditii:

= 54 fie coerent, sd urmeze o linie de argumentatie $i o structura logica.

= Lucrarea se elaboreaza si se prezinta in limba romana. Utilizarea diacriticelor
este obligatorie.

= Limbajul este unul impersonal, concret si inteligibil. Vor fi evitate exprimarile
colocviale, ziaristice si stilul oral.

= Se vor evita, pe cat posibil, expresille bombastice si frazele exagerat de lungi
care dauneaza claritatii si calitatii lucrarii.

= Nu sunt admise greselile gramaticale de redactare (acord, punctuatie, lexic, etc).

= Ideile prezentate trebuie sa decurga logic si coerent din cele anteriore. Relatia
dintre idei trebuie si fie clara.

= Aspectul general al lucrarii trebuie si fie ingrijit, respectandu-se normele
ortografice ale limbii romane.

3.2. Norme de Lucrarea se redacteaza utilizandu-se normele stilului Asociatiei Psihologilor
redactare a lucrarii  Americani (APA Style) atat in ceea ce priveste regulile de citare in text cat si cele
de licenta de realizare a listei de referinte bibliografice. De asemenea, in ceea ce priveste

dimensiunile, aspectul general si formatarea textului, lucrarea va respecta o serie de
cerinte prezentate in cele ce urmeaza.
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GHIDUL DE ELABORARE A LUCRARII DE LICENTA

3.2.1. Dimensiuni

Dimensiunile lucrarii de licentd se vor incadra intre urmatoarele limite: 50-75 de
pagini, format A4, spatiat la 1,5 randuri (inclusiv introducerea si bibliografia,
exclusiv anexele). Din volumul total al lucririi, minimum 50% trebuie si fie
reprezentat de cercetarea aplicativa (scop, obiective, populatie si subiecti, metode,
rezultate).

322. Cum se formatukazt docum
1. Coperta si pagina de titlu (model copertd, model pagini de titlu - Anexa %
2. Titluri si subtitluri

A. Nivelul 1 - Titlul capitolului:

@Font Times New Roman 14, centrat, majuscule, rand 1,5 cu mentiunea
CAPITOLUL [numairul capitolului cu cifre romane sau arabe], distantd 30 de
puncte Inainte, 18 dupa.

Capitolele incep pe pagina noua.
Exemplu

CAPITOLUL 1
ASISTENTA SOCIALA A PERSOANELOR VULNERABILE.
PERSPECTIVE TEORETICE

B. Nivelul 2 - subtitlu:

@ Font Times New Roman 14, centrat, bold, rand de 1,5 distanta 30 puncte

inainte, 18 dupa. Numerotare [numarul capitolului].[numarul subtitlu nivel 2].
Exemplu:

1.1. Categorii de persoane vulnerabile

C. Nivelul 3 - subtitlu:

@ Font Times New Roman 12, bold, stanga, fira alineat, rand de 1,5 distanta 18
puncte inainte, 18 dupa. Numerotare [numarul capitolului].[ numarul subtitlu nivel

2].[numarul subtitlu nivel 3].
Exemplu:

1.1.1. Persoane de varsta a treia
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D. Nivelul 4 - subtitlu:

@ Font Times New Roman 12, stanga, cu alineat 0,5-0,7 cm, rand de 1,5
distanta 12 puncte inainte, 12 dupa. Numerotare [numarul capitolului].| numarul

subtitlu nivel 2].[numadrul subtitlu nivel 3]. [numarul subtitlu nivel 4]
Exemplu:

1.1.1.1. Definirea conceptelor

E. Nivelul 5 - subtitlu:

@ Font Times New Roman 12, stanga, italic, cu alineat 0,5-0,7 cm, rand de 1,5
distanta 12 puncte inainte, 12 dupa Numerotare [numarul capitolului].[ numarul
subtitlu nivel 2].[numadrul subtitlu nivel 3].[numarul subtitlu nivel 4]. |.[numarul

subtitlu nivel 5].
Exemplu:

1.1.11.1. Vulnerabilitate

Ob s e te Ye@hdhd®ca ierarhia de subtitluri s3 nu depiseasci 3 niveluri pentru
a se evita fragmentarea excesiva a lucrarii.

3. Paragraf

@ Font Times New Roman, 12, aliniat la stanga, alineatul primei linii incepe la
0,5- 0,7 cm. (aprox. 5-7 spatii)
Spatierea randurilor se face la 1,5.

4. Citatul tip bloc de text

= Un citat care contine mai mult de 40 de cuvinte se plaseazi in forma de bloc
text.

= Citatul bloc va fi scris cu Times New Roman de 12. Alinierea se face la stanga.

= Paragraful nu are alineat.

= intregul paragraf incepe de la stanga la 0,5-0,7 cmj spatierea se face la 1 rand.

= Inaintesi dupa paragraf se lasa 12 puncte.

= Daci citatul are mai mult de un paragraf, prima linie a celui de-al doilea
paragraf incepe la 0,5-0,7 cm de marginea stabilita pentru citatul bloc.

= Citatul de tip bloc nu se in cadreaza intre ,,”.

Exemplu:
Chiar daci nu este posibil sa schimbi o altd persoana o anumita constientizare si schimbare in

propriul nostru comportament ar putea duce la o modificare. Ana Stoica Constantin afirmd ca:

Realizati ca poate dura i ca anumite persoane gasesc ¢4 e avantajos sa mentind un conflict.
Daca povestiti si repovestiti o veche situatie conflictuald (povestea cu altcineva a facut ceva
rau) analizati propriile scopuri in reamintirea acelui eveniment. Cand un conflict tine de un
trecut lung si dureros succesul rezolvirii actualului conflict ar putea arunca putina lumina si
asupra trecutului. (Stoica-Constantin, 2000, p.61)
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5. Reprezentirile vizuale (tabele, figuri, grafice, diagrame, imagini)

Reprezentarile vizuale se numeroteazd consecutiv pe masurd ce apar in text. Linia
de numerotare este diferitd pentru fiecare tip de reprezentare (Tabel 1, Tabel 2,
Grafic 1, Figura 1 etc). Pentru fiecare reprezentare numarul si titlul (explicatia) se
plaseazd deasupra, in timp ce sursa (acolo unde este cazul) este prezentata
dedesubt. Orice tip de reprezentare diferita de tabele poartd denumirea de ,,figura”

(Fig.).
Numerotarea i explicatia se scriu aliniat la stanga, la 0,5-0,7 cm fata de marginea
de scris a paginii, pastrand acelasi corp de literd si de aceeasi marime ca si intregul

text.
Exemplu:

Grafic 1. Efectul de interactiune a doud variabile

a1

38 tipul institutiei

O de stat

37 particulara
profesie reala profesie umana

tipul profesiei

6. Cuprinsul lucrarii

Cuprinsul sau tabla de materii se scrie ultimul. El va fi introdus pe prima pagina
dupi pagina de titlu. Trebuie si contind structura lucrarii, indicandu-se: titlul
fiecarui capitol si subcapitol, (cu paginile intre care se afla), anexele si bibliografia.
Cuprinsul va pastra stilul de redactare a lucrarii.

7. Anexele

Anexele lucririi pot cuprinde : diagrame, grafice, tabele, instrumente utilizate
(chestionare, teste, grile de interviu), programe de interventie, harti, liste
cronologice, desene. Dacid lucrarea are mai multe ilustratii este necesar sia se
alcdtuiasci o listd a acestora.

8. Numerotarea paginilor

Numairul paginilor se va scrie in coltul din dreapta sus, la cel putin 2,5 cm de
marginea din dreapta a foii, cu cifre arabe drepte fird punct, paranteza sau linie
oblica. Toate paginile se iau in calcul la numerotare dar numarul paginii nu va
fi scris pe pagina de titlu si pe prima pagind a fiecarui capitol. Anexele nu se
numeroteaza in acelasi sistem cu lucrarea.
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9. Marginile documentului

= Stanga = 3 cm; Dreapta = 2,5 cm; Sus = 2,5cm ; Jos = 2,5 cm

= Formatul paginii: A4 (210 x 297 mm)

= Se pastreazi acelasi format de pagina si aceleasi margini pentru intreg
documentul, inclusiv coperta si pagina de titlu.

10. Ceringe suplimentare

U

Lucrarea se listeaza pe o singura fata a filei.

In text nu se folosesc prescurtdri. Daca se fac referiri la organizatii,
institutii etc. consacrate, la prima citare a acestora se va utiliza denumirea
completa, urmatd, intre paranteze, de abreviere.

= Aspectul general al lucririi trebuie si fie Ingrijit, respectandu-se normele
ortografice ale limbii romane.

U

323.Cum se organizeazt Ki redacteazt citbri

Informatii generale

Toate sursele bibliografice, primare sau secundare, publicate sau nepublicate, sunt
proprietatea intelectuald a autorilor sau institutiei care au produs acele materiale.
Prin urmare, autorul lucririi de licentd sau trebuie sa citeze in mod corect toate
sursele cuprinse in lucrare, inclusiv figuri, tabele, ilustratii, diagrame. Se citeaza nu
doar preluarea unor fraze de la alti autori, dar §i parafrazarea si sumarizarea ideilor
exprimate de acestia. Eludarea acestor norme etice (preluarea fird citdri a unei
lucriri sau a unei/unor parti din alte lucriri de licentd, cirti, studii, articole, etc.)
poartd numele de plagiat.

Plagiatul se sanctioneaza prin excluderea absolventului din examenul de licenta, in
conditiile asumarii responsabilitatii pentru acuratetea, veridicitatea $i originalitatea
informatiilor din lucrare in Declaratia de asumare a raispunderii (Anexa nr. 8

Citarile in text sunt citari ale surselor originale care apar in interiorul lucrarii (in
text). Acestea permit celui ce lectureaza lucrarea sa observe imediat sursa din care
provine informatia si inlocuiesc elegant notele de subsol ce sunt mai dificil atat de
creat cat si de lecturat.

Elemente necesare unei citiri in text:
e Numele autorului;
e Data publicatiei;

e Numarul paginii (paginilor), numai in cazul citatelor directe din sursa
(incadrate in ,,”).
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Numele autorului si data publicatiei trebuie sa fie identice cu referintele
bibliografice corespunzitoare.

A. Forme de citare in text

1. Citare centrata
pe idee

2. Citare centrata
pe cercetator

3. Citare centrata
pe cronologie

autorii si datele sunt plasati
intre paranteze la sfarsitul
propozitiei sau imediat dupa
prezentarea informatiei.

Se plaseazi doar data in
parantezd, numele
cercetatorului fiind inclus in
textul frazei.

Atat numele autorului cat si
data sunt integrate in fraza

B. Citarea surselor cu unul sau doi autori

Cercetitorii au aratat cd lipsa unui
personal antrenat constituie o
barierd frecventd in furnizarea unei
educatii (Fisher, 1999) si a unor
servicii (Weist si Christodulu, 2000)
de sandtate adecvate.

Fisher (1999) a recomandat ca
educatia pentru sandtate sa fie o
materie obligatorie pentru
absolvirea liceului in California.

In 2001, Weist a propus utilizarea
schemei de planificare a copilului si
adolescentului pentru a analiza i
dezvolta programe comunitare de
sandtate mentala.

Un singur autor
la prima citare si
la cele ulterioare

Un singur autor
mai multe luctriri

O sursi cu doti
autori

Douai surse
diferite ale caror
autori au acelasi
nume

In cadrul aceluiasi paragraf se
omite anul publicatiei dupa
prima citare dacd nu existd
pericolul confuziilor cu alte
lucriri sau studii

In cazul in care informatia
prezentatd se regaseste in mai
multe lucriri ale aceluiasi autor,
se precizeaza anul fiecarei
publicatii.

Se citeaza numele autorilor in
prima citare si in cele ulterioare

Se precizeaza initialele
prenumelor autorilor chiar daci
anii lucrarilor sunt diferiti

Zlate (1999) a administrat un
chestionar...Rezultatele lui Zlate
au indicat. ..

[paragraf nou| Chestionarul
administrat de Zlate (1999) a fost
utilizat de...

(Chelcea, 1975, 1982, 1986, 1998)

(Cosmovici si lacob, 1999)
Cosmovici si lacob (1999)

T. Cretu (2000) si C. Cretu (1999)
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C. Citarea surselor cu trei sau mai mul;i autori

In prima citare se precizeaza Prima citafeveanu, Pavelcu si
O sursd cu trei —  toti autorii. In citdrile ulterioare  Popescu, 1957)
cinci autori se prezintd numai primul autor C1i t N r i |INeveathkttle r i
urmat de precizarea et al. 1957)
6 autoriNeveanu et al., 1960)
O sursi cu sase Se prezintd numele primului 7 autoriChelcea et al., 2000)
sau mai multi autor urmat de precizarea et al.  [NOTA: La bibliografie utilizarea
autori In toate citirile precizirii et al. Incepe de la lucriri

cu 7 autoti|

Doud sau mai
multe sutrse cu

ase sau mai Se prezintd numele atitor .
yase s . prezi : (Chelcea, Jitaru et al., 2005)
multi autoti autori cat sunt necesati pentru
’ ., L (Chelcea, Ionescu et al., 2004)
pentru cate a distinge intre cele doud surse.

numele primului
autor este identic.

D. Citarea din surse fira autor

Se utilizeazd primele cuvinte ale
titlului:
= 1In,” daci este vorba de
titlul unui articol sau a (,»,Sindromul Vacii Nebune”, 2001)
unui capitol dintr-o carte si  (Medicina Somnali})
= Cu caractere italice pentru
titlul unei publicatii de sine
statdtoare

Sursi fird autor

O lucrare editatd, Se utilizeazd numele editorului  Vezi exemplele pentru lucriri cu
fard autor (editorilor) 1n locul autorului autor

E. Citarea surselor multiple intr-o singura referinta

Doud sau mai Se aranjeaza lucrarile in aceeasi  Mai multi cercetitori (Chelcea,
multe lucriri ordine ca In bibliografie; se Zlate si Bujor, 2000; Miclea, 2001;
intre paranteze utilizeazd ,, ; 7 intre lucrari Tacob et al., 2000)...

Nevoia pentru strategii de
Cateva lucrari prevenite a bolilor mintale la copii
reprezentative a constituit obiectivul multor

Se foloseste e.g. (exempli

din mai multe e U rapoatte (e.g. Institutul National de

care trateaza Sandtate Mentald, 1998; Serviciul
aceeasi tema de Sanitate Publicd S.U.A., 2000;
Weist, 2001).
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F. Citarea surselor indirecte

Informatia
prezentatd
apartine unui
autor care este
citat intr-o
lucrare a altui
autor

Sursa originald se prezinta in
textul frazei, urmand ca sursa
secundard (lucrarea din cate s-a
preluat citatul sau informatia)
sa fie mentionata intre
paranteze (cu mentiunea apud,
citat dew d u)pi in lista
bibliografica.

G. Citarea din scrierile sfinte

Johnson afirma ca...(dupd Smith,
2003, p.100) sau

Johnson afirma ci...(apud Smith,
2003, p.100) sau

Johnson afirma ci...(citat de
Smith, 2003, p.100)

Prezentarea unor
idei sau citate din
Biblie, Coran s.a.

Pentru lucrarile care au o
numerotare sistematica
invariabild in toate editiile, se va
preciza titlul, numarul
capitolului si al versetului sau al
paragrafului, fird a se indica
numadrul de pagina.

NOTA: in cadrul listei de
referinte bibliografice se va
preciza si editia, traducerea din
care s-a citat.

H. Citarea unei surse electronice

,»Cautd sa te infitisezi inaintea lui
Dumnezeu ca un om incercat, ca
un lucritor care n-are de ce sd-i fie
rusine, si care imparte drept
Cuvantul adevarului” (Biblia, 2
Timotei cap.2, v.15)

In general, o sursi electronica se citeaza in cadrul lucrarii in mod similar cu o sursa
tiparita precizand numele autorului si anul publicatiei in paranteza. URL- ul este
prezentat in bibliografie, la finalul lucrarii.

Existd si o serie de situatii speciale:

Citarea unui site
in intregime

Citat direct dintr-
O sursa
electronici ce nu
prezinti numar

de pagini

URL- ul se include in text si nu
se omite din lista de referinte
bibliografice

Se utilizeaza numarul
paragrafului (precedat de parg;
se adauga si numarul sectiunii
pentru documentele lungi

Site-ul Universitatii ,,Al. I. Cuza”
Iasi este o sursd excelentd de
informare pentru candidatii la
admitere (http://www.uaic.ro).

Interventiile universale ,,tintesc
publicul general sau o populatie
intreaga care nu a fost identificatd
pe baza unui risc individual”
(Greenberg et al., 2000, Section I,
para. 20).
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Situatii speciale:

= 1In cazurile in care un autor a publicat intr-un singur an mai multe lucrari
care au fost folosite, se va nota dupa anul de aparitiei, fara nici un spatiu
liber, primele litere ale alfabetului.(ex.: Vasilescu, 1999a, 1999b).

= Cand lucrarea citatd nu este datatd, dupa numele autorului se mentioneaza
(f.a.) = fara an, echivalent in limba engleza n.d. = no date.

= Acelasi format va fi respectat si pentru prezentarea in lista de referinte
bibliografice.

324 Cum se creeazt o listkt de referinSe

Informatii generale:

= Toti autorii citati In text trebuie sd apard in lista bibliografica si toti autorii

din aceasta listd trebuie sa fi fost citati in text.

Bibliografia este plasata la sfarsitul lucrarii

Ordonarea intririlor in lista bibliografica se face dupi criteriul alfabetic al

numelui autorului.

= Daca sunt mentionate mai multe lucrari ale aceluiasi autor, se va proceda la
ordonarea lor cronologici de la cea mai veche la cea mai recenta.

= Se va utiliza un singur stil de citare bibliografica, cel al APA.

U U

Exista mai multe tipuri de surse care pot apdrea in sursa bibliograficd. Pentru
fiecare dintre acestea existad reguli speciale de prezentare:

A. Carti
- ¥

Nicol, A. A. M., & Pexman, P. M.
(1999). Presenting your findings
practical guide for creating tabl
Washington, DC: American
Psychological Association.

Carte (2): forma  Autor, A. (Anul publicirii). Titlul ~ Zlate M. (1999). Psihologia

Carte (1): forma
de bazi, un
singur autor

Autor, A. (Anul publicirii). Titlul
| U c Lotnlitateal Editura.

de bazi, a n-a | u c (humirdl editiei) mecanismelor cognitive editie)
editie Localitatea: Editura. Tasi: Politom
Carte (3): B.F. Kane (Ed.), Television and

Editor, A. (Ed.), (Anul publicirii). juvenile psychological developi

Zigorﬁﬁn local 547 17U Localitate Hdifua. i New York: American
Psychological Society.
Rubenstein, J.P. (1967). The
St A o A, B il effect of television violence on

small children. In B.F. Kane
(Ed.), Television and juvenile
psychological develppmeant
134). New York: American
Psychological Society.

Capitol intr-o publicarii). Titlul capitolului. in A.
carte Autor, Ti t | ypdginile n r hu
capitolului). Localitatea: Editura.
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B. Publicatii periodice (teviste, ziare)

Roy, A. (1982). Suicide in chronic

Autor, A. , Autor, B., si Autor,

Articol din . schizophrenia. British Journal of
. C. (Anul, precedat de lund - f

publ}cz}';n de dupi caz). Titlul articolului. Psychiatry, 1411-177.

specialitate

Titl ul publ i c
volumulyiaginile.

Kauffmann, S. (18 octombrie 1993).
On films: class consciousness. The

| New Repubpa0.

Autor, A. , Autor, B., si Autor,
Articol din C. (ziua luna anul). Titlul
presd atticolului. T1 t | ul p
paginile.

C. Dictionare si enciclopedii

Huessmann, R.L. (2005).
Autor, A., si Autor, B.(Anul Comportamentul agresiv poate fi
publicarii). Titlul capitolului. In determinat genetic. In Introducere n
Titlul eaiclopedieil. [numarul  psihologjs. 87-89). Bucuresti:
volumului|, p. [numarul Editura Tehnica.
paginii]). Localitatea: Editura.

Definitie sau
capitol al unui
dictionar sau a
unei
enciclopedii
(editie tiparita)

Definitie sau
capitol al unui
dictionar sau a

Titlul capitolului* [CD-ROM]. L
Anul publicisi). fa Titlul Abolitionist movement [CD-ROM].

enciclopedieialitatea: (1996). Compton's interactive encyc

unei : . !
. . Producitor software. New York: Softkey Multimedia.
enciclopedii
(editie o * vezi situatia in care nu existd
electronica ——
CD (DVDy)-
ROM)

D. Lucrare tradusa

Autor, A., (Anul publicarii Freud, S. (1970) An outline of

. psychoanal§fsisl. J. Strachey), New
JUE L Uiled ME T R York: Norton. (Lucrarea originala

Lucrare Traducitor si B. Traducitor)
5 5 P -
tradusa Localitatea: Editura. (lucratea [pliliez i ia m}ul Al Y
S I *In cadrul citdrii in text lucrarea
otiginald publicata in anul [anul . y
S trebuie sd apard cu ambele date: Freu
publicarii])

(1940 / 1970)
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E. Surse electronice

DE LICENTA

document
INTERNET
- forma
generala

Un
document
INTERNET
— patte a
unei
publicatii
petiodice
on-line

Versiune
electronici a
unei surse
tiparite

Autor, A. (Data
publicarii). Titlul
documentului. Accesat
[ziua luna anul], de la

http://adresa Web

Autor, A., (Data
publicarii). Titlul
articolului. Titlul

publ i ¢nantirile i
volumului]. Accesat la
[ziua luna anul], de la

http://Web address

Autor, A., (Data
publicarii). Titlul
articolului. [Vetsiune
electronici] Titlul
publ,mnwembui @Il
volumulpaginile.*

Dunbar, C. (29 Noiembrie 2004). Aging in pla
gracefullyursing Spectrum. Accesat la 2
decembrie 2004, de la
http://community.nursingspectrum.com
/MagazineArticles/article.cfm? AID=13219

Nelson, G., Westhues, A., & MacLeod, J. (18
decembrie 2003). A meta-analysis of
longitudinal research on preschool prevention
programs for children. Prevention &
Treatment vol. 6. Accesat la 2 decembrie 2004
de la
http://journals.apa.or
pre0060031a.html

Knowles, E.S. (1999). Distance matters more
than you think! An artifact clouds
interpretation of Latane, Liu, Nowak,
Bonevento, and Zheng's results [Versiune
electronicid]. Personality and Social

Psychology Bulletin, 25, 1045-1048.

revention/volume6

* Versiunile electronice ale versiunilor tipdrite reproduc exact acelasi continut, format si
paginatie ca §i versiunile tiparite. Pentru acest tip de surse electronice este necesar s se
indice ci a fost consultatd sursa in versiune electronicd (plasand [versiune electronici]
dupd titlul articolului), dar nu este necesar si se prezinte data accesirii sau URL-ul.

F. Lucrari nepublicate

Cuts
nepublicat

Disertatii
(lucriri de
licentd,
disertatii de
master, teze
de doctorat)

Autor, A. (Anul). Ti t | ul
Curs universitar nepublicat.
Universitatea. Localitatea.

Autor, A. (Anul). Ti t | ul
Lucrare de licenta nepublicata.
Universitatea. Localitatea.

Marinescu, Mihai (2000). Psihologia
ma n a gGars uniarbitay .
nepublicat. Universitatea Ecologici.

Bucuresti.
Popescu, Z. (2000). Agr e si Vv i
inmedu | Lbicerode l&dhti

nepublicati. Institutul Teologic
Adventist. Cernica. llfov
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Instructiuni de formatare a listei de referinte bibliografice:

Titlu

Spatiere

Aliniere

Majuscule

Punctuagie

Cuvantul “BIBLIOGRAFIE” apare in partea de sus a paginii,
pastrand acelasi format cu titlul capitolelor.

Toate randurile vor fi spatiate la 1,5.
Linia a doua se aliniaza la 1,27 cm de prima linie

Se scrie cu majuscule prima literad din titlul de carte si articol si
prima literd dupd “:”

Se utilizeaza virgula pentru a separa: numele de initiala
prenumelui, titlul unei publicatii periodice de numarul volumului,
numarul volumului de numarul paginii, (Ed.) de titlul cartii,
oragul publicatiei de tara publicatiei

*Exemplele de lucriri sunt create in scop ilustrativ si nu constituie in mod necesar lucriri reale.
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A. Evaluarea
lucrarii de licenta

Evaluarea si sustinerea lucrarii

Lucrarea de licentd este rezultatul muncii individuale a studentului, care isi asuma
intreaga responsabilitate pentru continutul si forma acesteia. In realizarea ei,
studentul trebuie sa respecte cerintele si recomandarile din prezentul ghid, precum
si indicatiile profesorului coordonator.

In mod generic, aspectul cel mai important care face obiectul evaludrii lucririi este
contributia personala. Prin contributie personala se intelege volumul,
complexitatea si calitatea activitatii individuale desfasurate pentru realizarea temei,
sub toate aspectele care o compun. Studentul trebuie sa fie capabil sd explice toate
aspectele teoretice si practice care fac parte din lucrare. In caz contrar, se va

aprecia cd acestea nu reprezinta contributia sa personala.

In caz de plagiat, profesorul coordonator va consemna acest fapt intr-un referat
distinct, cu mentionarea probelor care il sustin, si va propune respingerea lucrarii
de la sustinere. Decizia de respingere va fi luatd de conducerea catedrei, dupi
analiza lucrarii si discutarea cu studentul. In acest caz, studentul nu mai are dreptul
sa refacd lucrarea si nici sa se prezinte cu o alta lucrare in cadrul sesiunii respective
de examen.

Profesorul coordonator intocmeste un referat de evaluare (Anexa 1 Pentru a fi
acceptata la sustinere, lucrarea va trebui sa primeasca cel putin nota 6 (sase) din
partea profesorului coordonator.

Lucririle vor fi evaluate de cdtre comisia de examinare din perspectiva
corectitudinii redactdrii, a corectitudinii si calitatii stiintifice si a experientelor de
invitare ale studentului pe parcursul elaborarii lucrarii.

Nota finald acordata lucririi in urma procesului de evaluare, se stabileste pe baza
urmaitoarelor criterii:

1. Criterii eliminatorii:

= Elaborarea si redactarea lucririi in conformitate cu normele prezentului

ghid.
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B. Sustinerea
lucrarii de licenta

2. Criterii formale:
= Utilizarea unui limbaj stiintific, adecvat temei studiate;

= Redactarea Ingrijitd a textului, ce dovedeste cd lucrarea a fost recitita si
corectatd Inainte de predare (fara greseli ortografice sau gramaticale, fira
incoerente, etc.).

3. Ciriterii privind continutul lucrarii:

= Actualitatea temei si relevanta acesteia pentru domeniul in care se sustine
licenta;

= Contributia proprie a lucrarii la tema abordata in raport cu alte lucrari pe
aceeasi tema;

= Utilizarea unei perspective stiintifice de analiza;

= Adecvarea literaturii de specialitate consultate la tema studiata: relevanta,
diversitate, actualitate;

= Ultilizarea corecta a metodelor de colectare a datelor de cercetare si a
metodelor de analizd a informatiilor;

= Volumul si relevanta informatiilor analizate;

= Calitatea reflectiilor personale pe marginea lucririi si a experientei de
elaborare si redactare.

4. Criterii privind sustinerea orald a lucrarii:
= Prezentarea clari a lucririi;

= Adecvarea raspunsurilor la intrebarile comisiei.

Sustinerea publicd a lucririi presupune prezentarea succintd a lucririi in fata unei
comisii, pentru a convinge pe membrii acesteia de valoarea sa ca proiect finalizat
de cercetare stiintifica si ca experienta personala de invatare.

Studentii au obligatia de a realiza o prezentare orald a lucrarii. Nu sunt acceptate
prezentiri care constau in citirea unui material.

Pentru a comunica eficient in situatia de prezentare, se recomandad pregatirea
prealabild ce constd in:
= Consultarea rezumatului i a concluziilor lucririi, pentru a identifica
aspectele esentiale pentru comunicare;

= Realizarea unei prezentiri PowerPoint sau in format similar, cu principalele
idei si exemple de date relevante din lucrare; Pentru prezentare sunt
necesare 10-15 slide-uri, cu titlul (1), cuprinsul (1), scop si obiective (1),
rezultate obtinute (8-10), concluzii (1), bibliografie selectiva (1). La
prezentare nu se citeste numai informatia de pe slide. Se recomanda
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listarea prezentarii pentru a fi oferita comisiei in situatia in care nu exista
conditiile de videoproiectie.

Exersarea prezentarii orale in fata oglinzii sau a prietenilor pentru a obtine
un feed-back cu privire la eficienta ei.

Ordinea recomandatd a temelor abordate in sustinerea lucrarii de licentd este
urmatoarea:

1.

4.

Intrebdrile la care lucrarea isi propune sa raspunda, inclusiv o prezentare
succintd, in limitele a ceea ce este strict necesar pentru claritatea
prezentarii, a conceptelor si a cadrului teoretic;

Informatii referitoare la elaborarea cercetdrii aplicative si/sau a interventiei:
= scop si obiective;
= Ipoteze sau Intrebdri de cercetare;
= populatie si subiecti;
= metode de culegere si analizd a datelor.

Principalele rezultate obtinute in urma cercetdrii sau a interventiei de
asistenta sociala

Concluziile lucririi si reflectii personale referitoare la elaborarea acesteia.

Este necesar ca studentul sa dovedeasca cunoasterea in detaliu a lucrarii sustinute,
inclusiv a referintelor bibliografice mentionate in lucrare.

Durata de sustinere a lucrarilor este de aproximativ 10 minute pentru prezentare i
10 minute pentru intrebdri si raspunsuri.
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DE LICENTA

Calendarul elaborarii lucrarii de
licenta

Alegerea temei

Documentarea

Elaborarea
planului lucrarii

Proiectarea
cercetarii
aplicative si /
sau a interventiei

Durata
recomandata

cu 1 an inainte
de data
examenului de
licenta

24 de saptamani,
in paralel cu alte
activitati

2-3 saptimani,
cu 7 luni inainte
de predarea
lucrarii

4 saptamani, cu 6
luni inainte de
predarea lucrarii

Activité;i

Documentare initiala
Contactarea profesorului coordonator

Depunerea cererii pentru aprobarea titlului lucrarii

(Anexa 2)

Stabilirea obiectivelor lucrarii

Stabilirea bibliografiei de consultat

Lectura surselor bibliografice

Realizatea fiselor de lectura

Realizarea unei structuri a lucrarii pe capitole si
sectiuni organizate logic

Organizarea informatiilor selectate in urma lecturii

in functie de planul lucririi pe capitole
Stabilirea ipotezelor sau a intrebdrilor de cercetare

Delimitarea populatiei tint §i a subiectilor ce vor fi
investigati
Selectarea metodelor de culegere a datelor

Achizitionarea  sau
instrumentelor utilizate

elaborarea §i  pretestarea

Elaborarea planului de cetrcetare si / sau de
interventie
Consultarea profesorului coordonator

D2 2 2D ~Zli ~2Ui 2 2l 2 ip 2 ip e 2D 2 i P ] Realizat
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Anexe

DE LICENTA
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GHIDUL DE ELABORARE A LUCRARII

DE LICENTA

ANEXA NR. 1
REFERAT
Coordonator:
Absolvent:
Titlul lucrarii de licenta:
Institutia: INSTITUTUL TEOLOGIC ADVENTIST
Specializarea: ASISTENTA SOCIALA
Sesiunea:
Prezentarea succinta a lucrarii:
CRITERII INDICATORI EVALUARE*
Actualitatea temei
TEMA
Relevanta pentru domeniul de licenta
Fundamentarea teoretici a temei alese
Utilizarea riguroasi a conceptelot, ideilor,
teoriilor
CONTINUT Structurarea lucririi
Echilibrul intre fundamentatea teoretici si
cercetarea practicd
Documentatia anexata lucrarii
STBETTS Claritatea obiectivelor
METODOLOGICE .
: Adecvarea metodelor la obiective
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Utilizarea riguroasi a metodelor de cercetare

Interpretarea rezultatelor

SURSE
BIBLIOGRAFICE

Actualitatea lucririlor consultate

Numarul de lucriri citate

Relevanta pentru tema aleasd

Calitatea surselor bibliografice

STIL SI
ORIGINALITATE

Corectitudinea redactirii si a citarii surselor
bibliografice

Idei sau deschideri teoretice originale

Aplicarea teoriilor si interpretarea rezultatelor
obtinute

Aplicabilitatea si pertinenta propunerilor de
practici si politici sociale

(*) Notareass

reali zatlO.pe

In calitate de coordonator, am supervizat elaborarea prezentei lucrari

de licenta si, in urma evaludrii

acesteia si acordarea notei:

DATA:

COORDONATOR:

rezentate mai sus, propun acceptarea
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ANEXA NR. 2

INSTITUTUL TEOLOGIC ADVENTIST

FACULTATEA DE TEOLOGIE ADVENTISTA
APROBAT,

CERERE
pentru aprobarea titlului lucrarii de licenta

Subsemnatul (a)

student(d) la Institutul Teologic Adventist, Facultatea de Teologie Adventista,

specializarea ,

anul , Va rog si-mi aprobati sustinerea lucririi de licentd cu urmatorul titlu:

Acordul profesorului coordonator:

Titlul academic, numele si prenumele:

Semnatura

Data:

Semnitura studentului,
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ANEXA NR. 3

DECLARATIE DE ASUMARE A RASPUNDERII

Subsemnatul / Subsemnata ,
candidat la examenul de licenta, sesiunea , Cu
lucrarea avand titlul
la Facultatea , specializarea

, declar pe propria rispundere ca
lucrarea de fatd este rezultatul eforturilor proprii de cercetare si redactare. In
cadrul lucrarii precizez sursa tuturor ideilor, datelor §i informatiilor care nu
imi apartin, conform normelor de citare, in text si in lista de referinte
bibliografice. Declar ca nu am folosit in mod tacit sau ilegal munca altora si
cd nici o parte din lucrare nu incalcd drepturile de proprietate intelectuala ale
altcuiva, persoana fizica sau juridica.

Declar ca toate afirmatiile din lucrare referitoare la datele de
cercetare analizate, la sursele acestora si la metodele prin care au fost
obtinute sunt adevarate. ingeleg ca falsificarea datelor si a informatiilor
analizate in lucrare constituie frauda i este sanctionata prin excluderea din
examenul de licenta.

Declar ci lucrarea nu a mai fost prezentatd sub aceasta forma vreunei
institutii de invatamant superior in vederea obtinerii unui grad sau titlu
stiintific ori didactic.

Data:

Semnatura,
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ANEXA NR. 4
[MODEL COPERTA]
[marginile identice cu cele ale tezei]

INSTITUTUL TEOLOGIC ADVENTIST

FACULTATEA DE TEOLOGIE ADVENTISTA
SPECIALIZAREA ASISTENIA SOCIALA

LUCRARE DE LICENTA

Coordonator stiintific:
Conf. univ. dr. POPESCU OVIDIU
Absolvent:

IONESCU MARIA

2009
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[MODEL PAGINA DE TITLU]
[marginile identice cu cele ale lucrarii]

INSTITUTUL TEOLOGIC ADVENTIST

FACULTATEA DE TEOLOGIE ADVENTISTA
SPECIALIZAREA ASISTENIA SOCIALA

NON-DIRECTIVITATEA CA MODEL DE
INTERACTIUNE ASISTENT SOCIAL-CLIENT

Coordonator stiintific:
Conf. univ. dr. POPESCU OVIDIU
Absolvent:

IONESCU MARIA

2009
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